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Порядок и основания 

перевода, отчисления обучающихся 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления 

обучающихся (далее — порядок) разработаны в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

и уставом Муниципального автономного образовательного учреждения 

дополнительного образования Беломорского муниципального района 

«Беломорская спортивная школа имени А.В. Филиппова»  (далее — 

учреждение). 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям 

осуществления перевода и отчисления обучающихся по  дополнительным 

общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта 

в учреждении. 

1.3.    Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода 

или отчисления обучающегося могут быть направлены посредством 

электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых 

и принимаемых сообщений и их документальное подтверждение. Факт 

ознакомления с документами фиксируется в порядке, предусмотренном 

локальными нормативными актами учреждения по вопросам организации 

электронного документооборота. 

 

 

2. Перевод обучающихся на следующий год или этап спортивной 

подготовки  

 

2.1. На следующий год (этап) обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе спортивной подготовки переводятся 

обучающиеся, освоившие в полном объеме соответствующую 

образовательную программу учебного года  (этапа спортивной подготовки) 



на основании результатов промежуточной аттестации, посредством сдачи 

контрольно-переводных нормативов по видам спорта и с учетом результатов 

их выступления на официальных спортивных соревнованиях.  

Перевод обучающихся проводится в соответствии с требованиями 

федеральных стандартов спортивной подготовки по видам спорта. 

Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию 

по уважительным причинам (болезнь, травма) переводятся на следующий 

год (этап) обучения условно. 

2.2. Для перевода на этап спортивной подготовки лицо, желающее 

пройти спортивную подготовку, должно достичь установленного возраста 

в календарный год зачисления на соответствующий этап спортивной 

подготовки. 

2.3. Перевод обучающихся на следующий год (этап) обучения, в 

том числе  условно, осуществляется по решению педагогического совета 

МАОУ ДО «Беломорская СШ им. А.В. Филиппова». 

2.4. Директор учреждения или уполномоченное им лицо издает 

приказ о переводе обучающихся на следующий год обучения, в том числе 

условно, в течение одного рабочего дня с даты принятия решения 

педагогическим советом. В приказе указываются основание для условного 

перевода и срок промежуточной атестации (в случаях перевода 

на следующий год (этап) обучения условно). 

2.5. Подтверждение перевода обучающихся, переведенных 

условно, осуществляется по решению педагогического совета после 

успешного прохождения промежуточной атестации. 

3. Перевод с дополнительной образовательной программы спортивной 

подготовки на дополнительную общеразвивающую программу в 

области физической культуры и спорта 

3.1.  В случае, если на одном из этапов спортивной подготовки (за 

исключением спортивно-оздоровительного этапа) результаты прохождения 

спортивной подготовки не соответствуют требованиям, установленным 

дополнительными образовательными программами спортивной подготовки, 

обучающийся может быть переведен на соответствующую дополнительную 

общеразвивающую программу в области физической культуры и спорта (при 

ее реализации).  

3.2.   Перевод осуществляется по заявлению обучающегося или одного 

из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося. Форма заявления о переводе на дополнительную 

общеразвивающую программу в области физической культуры и спорта 

представлена в приложении № 2 к настоящему Порядку. 

3.3. Ответственное должностное лицо учреждения принимает 

заявление о переводе обучающегося, которое регистрируется соответствии 



с установленными в учреждении правилами делопроизводства и передается 

на рассмотрение директору учреждения или уполномоченному им лицу 

в течение одного рабочего дня. 

3.4.  Директор учреждения или уполномоченное им лицо издает приказ 

о переводе обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации 

заявления. В приказе указываются реквизиты решения педагогического 

совета, которым рекомендован перевод обучающегося  на дополнительную 

общеразвивающую программу в области физической культуры и спорта (при 

ее реализации), учебная группа  и дата, с которой обучающийся приступает 

к обучению в данной учебной группе. 

 

 

4.Перевод обучающегося учреждения в другую организацию,  

осуществляющую образовательную деятельность 

 

4.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам в области физической культуры и 

спортам осуществляется: 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности учреждения, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

- в случае приостановления действия лицензии школы 

на осуществление образовательной деятельности. 

4.2. Ответственное должностное лицо учреждения принимает 

заявление о переводе обучающегося, которое регистрируется соответствии 

с установленными в учреждении правилами делопроизводства и передается 

на рассмотрение директору учреждения или уполномоченному им лицу 

в течение одного рабочего дня. 

4.3. Директор учреждения или уполномоченное им лицо издает приказ 

об отчислении обучающегося в порядке перевода в принимающую 

образовательную организацию в течение пяти рабочих дней с даты 

регистрации заявления.  

4.4 Форма заявления о переводе на дополнительную 

общеразвивающую программу в области физической культуры и спорта 

представлена в приложении № 3 к настоящему Порядку. 

 

 

 

5. Перевод в учреждение обучающегося из другой образовательной 

организации. 
 



5.1.   Перевод в учреждение обучающегося из другой образовательной 

организации осуществляется при условии наличия пакета документов 

(личного дела), в который входят:  

- заявления обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося (форма заявления о переводе на 

дополнительную общеразвивающую программу в области физической 

культуры и спорта представлена в приложении № 4 к настоящему порядку);  

- результаты промежуточной аттестации (копии ведомостей) и 

результаты выступления в соревнованиях (копии протоколов) для зачисления 

на этап спортивной подготовки; 

- приказ о действующем разряде (спортивном звании).  

5.2.  Ответственное должностное лицо учреждения принимает личное 

дело, заявление о переводе обучающегося, которое регистрируется 

соответствии с установленными в учреждении правилами делопроизводства 

и передается на рассмотрение директору учреждения или уполномоченному 

им лицу в течение одного рабочего дня. 

5.3.   Директор учреждения или уполномоченное им лицо издает 

приказ о зачислении обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты 

регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты решения 

педагогического совета, которым рекомендован перевод обучающегося  на 

дополнительную общеразвивающую программу в области физической 

культуры и спорта (при ее реализации), учебная группа  и дата, с которой 

обучающийся приступает к обучению в данной учебной группе. 

 

 

6. Отчисление из учреждения 

6.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление 

обучающихся) возможно по основаниям, предусмотренным 

законодательством Российской Федерации: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным п.6.2. настоящего 

порядка. 

6.2.Образовательные отношения могут  быть прекращены  досрочно в 

следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию,  осуществляющую образовательную 

деятельность; 

2) по инициативе учреждения, в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания, в случае невыполнения обучающимся по дополнительной 

общеобразовательной программе  в области физической культуры и спорта  



обязанностей по добросовествному освоению такой программы и 

выполнению учебного плана. 

3)   по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

учреждения, в том числе в случае ликвидации учреждения в случае 

прекращения деятельности учреждения, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности. 

6.3. При прекращении образовательных отношений в связи 

с получением образования (завершением обучения) на основании 

результатов итоговой аттестации и решения педагогического совета 

директор учреждения или уполномоченное им лицо издает приказ 

об отчислении обучающегося и выдаче ему документа об образовании, 

установленного, соответствующим локальным актом учреждения, образца. 

6.4. Прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую образовательную организацию  осуществляется согласно п. 5.2, п.5.3, 

п.5.4 настоящего порядка. 

6.5. Досрочное прекращение образовательных отношений 

по инициативе учреждения  возможно в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания. 

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, 

осуществляется в соответствии с Порядком применения к обучающимся и 

снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 

марта 2013 г. № 185.  

6.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», 

Федеральным законом «О физической культуре и спорте в Российской 

Федерации» и локальными нормативными актами МАОУ ДО «Беломорская 

СШ им. А.В. Филиппова», прекращаются с даты его отчисления из 

учреждения.  

6.7. Личное дело обучающегося выдается в случае отчисления 

обучающегося из учреждения досрочно по основаниям, установленным 

частью 2 статьи 61 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации».  
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